附件3
苏州高博职业学院考勤记录表
（20    年  月）
填报单位：           　　　　　　　　　　　　 当月在编人数：             填表日期：     月     日

	序号
	姓名
	满勤
	事假
	病假
	产假
	婚丧
	工伤
	旷工
	迟到
	早退
	培训等
	出差
	备注
	本人签名
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	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
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	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	     
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1.记录日期为上月20日～本月19日； 2.满勤可用符号“O”记录； 3.本月20日报送人事处。
负责人签字：                                   考勤员签字：           
